OBEC CERNOZICE
Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL. 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 6, § 27 a § 219 zakona &.134/2016 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich pfedpisl (dale jen ,zakon“), tj. verejnych
zakazek na dodavky a sluzby, jejichz finanéni objem nepfesahne 2 000 000 K¢&
bez DPH avefejnych zakazek na stavebni prace, jejichz financni objem
nepfesahne 6 000 000 K& bez DPH. Zadavani vefejnych zakazek nad limity,
stanovené zdkonem pro vefejné zakazky malého rozsahu, se fidi pfimo
zakonem.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny kompetentni zaméstnance obecniho
Ufadu, ktefi se podili na zadavani vefejnych zakazek, a pro Cleny zastupitelstva
obce, pfipadné jeho organu.

Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem
podle zakona, je v8ak povinen zadat tyto zakazky =za dodrzeni zasad
transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace a pfimérenosti.

Cilem zadavani vefejnych zakazek dle této smérnice je zajistit zadani vefejné
zakazky malého rozsahu pfi dodrzovani zasad uvedenych v § 6 zakona pfi
respektovani podminek hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

Cl. 2
Stanoveni hodnoty zakazky
Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit je$té pfed zahajenim zadavaciho

fizeni predpokladanou hodnotou zakézky malého rozsahu ve smyslu § 16
zakona.

Predpokladanou hodnotou zakazky malého rozsahu se rozumi zadavatelem
pfedpokladana vySe penéZitého zavazku vyplyvajiciho z pInéni vefejné zakazky
malého rozsahu za stanovené obdobi. Pri stanoveni pfedpokladané hodnoty je
vzdy rozhodna cena bez DPH.

Prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky malého rozsahu stanovi zadavatel
v souladu s pravidly stanovenymi v § 16-23 zakona a na zakladé udajl
a informaci o zakazkach stejného nebo podobného pfedmétu pinéni. U vefejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby je zadavatel povinen scitat
hodnoty za posledni ucetni obdobi; pokud chce uzavfit smlouvu na dobu delSi
nez jeden rok, je nutno vynasobit tento Udaj poctem let, na kiera ma byt uzaviena
smlouva na dobu urCitou. Pokud se jedna o smlouvu uzaviranou na dobu
neurcitou, vynasobi (daj za jedno ucetni obdobi x 4 roky.

Zadavatel neni povinen takto scitat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz
jednotkova cena je v prubéhu Géetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb (napf.
pohonné hmoty, potraviny do Skolnich jidelen, apod.).

Je-li pfedmét nebo pInéni vefejné zakdzky malého rozsahu rozdélen na &asti, je
pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soulet predpokladanych
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hodnot vSech Casti vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu podle § 1
zakona.

Zadavatel vSak nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky malého rozsahu pod stanovené finanéni
limity dané touto smérnici.

Nema-li zadavatel k dispozici potfebné objektivni (idaje, stanovi pfedpokladanou
hodnotu na zakladé Judaji a informaci =ziskanych prizkumem trhu
s pozadovanym plnénim, popf. jinym vhodnym zpUsobem.

CL3
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu se ve smyslu této smérnice déli na nasledujici
kategorie:

I. kategorie - pifedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty nedosahuje
200 000 K¢ u dodavek, sluzeb a stavebnich praci,

Il. kategorie - pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty ¢ini nejméné
200 000 K¢, ale nedosahuje 500 000 K¢,

lll. kategorie - pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty ¢ini nejméné
500 000 K¢, ale nedosahuje 1 000 000 K¢ u dodavek, sluzeb a stavebnich praci,

IV. kategorie - pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty ¢ini nejméné
1 000 000 K&, ale nedosahuje 2 000 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo &ini
nejméné 1 000 000 K¢, ale nedosahuje 6 000 000 K¢ u stavebnich praci.

Cl. 4
Rodny list verejné zakazky malého rozsahu
U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty
¢ini nejmeéné 500 000 K&, je zadavatel povinen pfed zahajenim zadavaciho fizeni
vystavit rodny list vefejné zakazky, ktery je pfilohou ¢. 1, a postoupit tento
dokument ke schvaleni:

a) starostovi obce, u vefejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie,
b) zastupitelstvu obce, u vefejnych zakdzek malého rozsahu |V. kategorie.

CL5
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

Vefejné zakazky malého rozsahu Ize uskutecnit pfimo v kompetenci starosty dle
aktualni situace na trhu. Tyto zakdzky malého rozsahu mohou byt realizovany
formou objednavky, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 7, nebo také nakupem
v hotovosti do 50 000 K¢ bez DPH.

Dodrzeny musi byt principy efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti.
CL6
Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

Vefejné zakazky malého rozsahu lze uskuteénit dle aktualni situace na trhu. Jde
0 zadavani s pouzitim prlzkumu trhu. Pfislu§ny pracovnik obecniho Ufadu,
starosta obce &i jiny zastupitel shromazdi v ramci priizkumu trhu nabidky alespori
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3 dodavatell; tyto nabidky mohou byt ziskany bud z nabidek internetovych
obchodU, nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavateld.

O zaméru zadat zakazku budou informovani ¢lenové obecniho zastupitelstva
obvyklym zptsobem.

O pribéhu a vysledku posouzeni této zakazky malého rozsahu bude vyhotovena
zprava, kterou schvali starosta a 2 ¢lenové zastupitelstva.

Cl.7
Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

Tyto vefejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany formou vyzvy, pfiCemz
osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky budou hodnoceny
komisi, kterou ustanovi starosta obce schvalenim rodného listu vefejne zakazky.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10 dnu od odeslani vyzvy
k podani nabidek.

Cl. 8
Verejné zakazky malého rozsahu IV, kategorie

Tyto verejné zakazky maleho rozsahu jsou zadavany formou vyzvy, pfiéemz
osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky budou hodnoceny
komisi, kterou ustanovi zastupitelstvo obce schvalenim rodného listu vefejné
zakazky. Obecni zastupitelstvo dale schvali vyzvu k podani nabidek.

LhGta pro podani nabidek nesmi byt krat§i nez 15 dnl od odeslani vyzvy
k podani nabidek.

CL 9
Spole€¢na ustanoveni pro verejné zakazky lll. a IV. kategorie

Vyzva k podani nabidek malého rozsahu, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 2,
pfipadné zadavaci dokumentace, musi alespon obsahovat:

a) identifikaCni udaje zadavatele,

b) nazev a popis predmétu zakazky malého rozsahu,

c) |hlta a misto pro podani nabidky,

d) udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze jako

s

diléi hodnotici kritéria jednoznaéné vztahovat k pfedmétu zakazky,
e) informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.;
f) pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece,

h) pozZadavek na predlozeni navrhu smlouvy v€etné obchodnich podminek ze
strany uchazece, nestanovi-li tyto podminky zavazné navrh smlouvy
zpracovany zadavatelem,

j) doba a misto pIlnéni zakazky,
k) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti,

[) navrh smlouvy, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 5 a 6 nebo obchodni
a platebni podminky,
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n) vySe smluvni pokuty, kterd bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy,

o) pfipadné dal$i poZadavky.

Do komise museji byt jmenovani nejméné tfi ¢leni. Komise mlze byt sloZzena ze
zaméstnancl obecniho Gfadu, ¢lenld zastupitelstva &i pfizvanych odbornika.
Soucasti navrhu musi byt vzdy jmenovani nahradnikd za navrzené ¢leny komise.
V8ichni Clenové komise musi ucinit pisemné Cestné prohladeni o tom, Ze nejsou
ve stietu zajma, coz potvrdi podpisem Cestného prohlaseni, jehoZ vzor je uveden
v priloze €. 3.

Po uplynuti lhity pro podavani nabidek pfistoupi komise k otevieni obalek
s nabidkami. Nabidka, ktera byla doru¢ena po uplynuti Ihity pro podani nabidek,
se neotvird. Komise pfifadi nabidkam ¢isla a do zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek uvede datum a &as doruéeni nabidek. Povéreny zaméstnanec uradu
zanese Casovy uUdaj (datum, hodinu a minutu) pfevzeti nabidky na obalku
nabidky.

Posouzeni spinéni poZadovanych podminek U€asti v zadavacim Fizeni muize byt
provedeno pired hodnocenim nabidek nebo aZz po hodnoceni nabidek.
U vybraného dodavatele musi byt provedeno posouzeni spinéni poZadovanych
podminek ucasti v zadavacim Fizeni a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

Pro Gcely zajisténi fadného pribéhu zadavaciho fizeni miZe byt poZadovano,
aby ucastnik zadavaciho fizeni v pfiméfené Ihaté objasnil pfedlozené utdaje,
doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dal§i nebo chybéjici udaje, doklady,
vzorky nebo modely. Tato Zadost mlze byt &inéna opakované a muze byt rovnéz
prodlouzena stanovena lhita nebo mliZze byt prominuto jeji zmeskani. Po uplynuti
Ihity pro podani nabidek nem(ze byt nabidka ménéna, nabidka véak muze byt
doplnéna na zakladé Zadosti o Udaje, doklady, vzorky nebo modely, které
nebudou hodnoceny podle kritérii hodnoceni. V takovém piipadé se doplnéni
Gdajl tykajicich se prokazani splnéni poZzadovanych podminek G&asti za zménu
nabidky nepovaZzuji, pfiéemZ skutecnosti rozhodné pro posouzeni splnéni
poZzadovanych podminek ucasti mohou nastat i po uplynuti Ihiity pro podani
nabidek. Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni
dotcena celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek.

O provedeni vybéru nejvhodnéj§i nabidky vyhotovi komise zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek, jejiz vzor je uveden v pfiloze ¢&. 4.

Obecni zastupitelstvo rozhodne nasledné na zakladé doporuceni komise
o vitéznem dodavateli.

Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-
li fadnou souc&innost kjejimu uzavieni, mize zadavatel vyzvat k uzavieni
smlouvy dal$iho UCastnika zadavaciho fizeni, a to v pofadi, které vyplyva
z vysledku plivodniho hodnoceni nabidek.

Cl. 10
Dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

Zadavatel je u vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie povinen
uchovavat po dobu minimalné 10 let po ukon&eni zadavaciho Fizeni:

a) doklad o nakupu a vydajovy pokladni doklad, pfipadné jejich kopii (postup
podle €l. 5 odst. 1,
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b) uzavrfenou pisemnou smlouvu ve smyslu €l. 5 odst. 1.

Zadavatel je u vefejné zakazky malého rozsahu |I. kategorie povinen
uchovavat po dobu minimainé 10 let po ukon&eni zadavaciho fizeni:

c) nabidky dodavatel,
d) zpravu o priibéhu a vysledku posouzeni zakazky,

e) pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem véetné dodatkl ke
smlouve.

Zadavatel je u vefejné zakazky malého rozsahu lll. a IV. kategorie povinen
uchovavat po dobu minimalné 10 let (pfipadné déle, pokud se jedna o vefejné
zakéazky z projektl spolufinancovanych zrozpoétu Evropské unie nebo
obdobnych cizich prostfedkl) po ukonéeni zadavaciho fizeni:

a) rodny list vefejné zakazky,

b) vyzvu k podani nabidek (v&etné dokladl prokazujicich jeji doruceni),
¢) zadavaci dokumentaci, je-li zpracovana,

d) original nabidek vcetné obalek,

e)

) estna prohlaseni ve smyslu &l. 9 odst. 2,

g) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek,

h) rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele, neni-li soucasti zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek,

i) pisemnou smlouvu uzavfenou s vybranym dodavatelem v&etné dodatk( ke
smlouve,

j) rozhodnuti o zru$eni zadavaciho fizeni véetné odlvodnéni,

k) korespondenci s uCastniky zadavaciho fizeni, zejména jsou-li pozadovany
dodate¢né informace, apod..

Cl. 11

Moznost odchyleni od postupti pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1.

VySe uvedeny postup nemusi byt dodrZen v pfipadé zadani zakazky feSici
bezprostfedni nasledky havarijnich stav(, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného
obecného ohrozZeni.

Cl. 12
Zverejnovani pribéhu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Zvefejnéni informaci o vefejnych zakazkach malého rozsahu zaijisti povéfeny
zaméstnanec obecniho Ufadu. Informace budou zvefejnény na profilu zadavatele
obce nebo na internetovych strankach obce.

Zvefejnény budou tyto informace:
a) vyzva k podani nabidek, véetné pfipadnych zmén v zadavaci dokumentaci,
vyporadani dotazl a pfipominek, ¢i prodlouZeni terminu k podani nabidek,

b) u zakazek, jejichz cena je vy$si, nez 500 tis. KE bez DPH, bude v souladu
s § 219 zakona zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnl od
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uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zverejnény
ve stejné Ihité od jejich uzavieni. Dale bude zvefejnéna vy$e skutedné
uhrazené ceny za pInéni smlouvy, a to nejpozdéji do 3 mésicll od spInéni
smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, bude nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku uvefejnéna cena za plnéni
smlouvy v predchozim kalendarnim roce.

Na Ufedni desce budou zvefejiiovany v listinné podobé zakladni informativni
Udaje o vefejné zakazce tohoto typu (tj. minimalné vyzva k podani nabidek) po
dobu ur€enou pro podavani nabidek.

Zadavatel nemé povinnost uvefejnit zadavaci fizeni u vefejnych zakazek malého
rozsahu lll. kategorie.

Cl. 13
Zavérecna ustanoveni

VySe uvedena pravidla se tykaji zakazek malého rozsahu, financovanych
vyhradné z prostiedkl obce.

Postupy pfi zadavani zakazek malého rozsahu, spolufinancovanych z prostfedk(
EU, rozpottu CR a kraji se fidi smérnicemi a postupy stanovenymi
poskytovatelem dotace.

Zadavatel mlZe pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu zvolit piisnéj$i
postup, nez ktery mu s ohledem na pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky
uklada tato smérnice. Vtom pfipadé je povinen dodrzet povinné nalezitosti
postupu, ktery pro zadavani zvolil.

ZruSuje se smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera byla
schvalena zastupitelstvem dne 7. 12. 2015.

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem dne 11. 12. 2018.
Tento vnitfni pfedpis nabyva u&innosti dnem 1. 1. 2019.

V Cernozicich dne 11. 12. 2018.

Pavel Beranek " Ing. Petr Malina
starosta obce mistostarosta obce

Priloha €. 1: rodny list vefejné zakazky malého rozsahu
Pfiloha €. 2: vyzva k podani nabidek malého rozsahu
Priloha &. 3: cestné prohlaseni

Priloha €. 4. zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek
Priloha €. 5. kupni smlouva o —
Priloha €. 6: smlouva o dilo "

Priloha €. 7. objednavka UREDNI DESKA

Datum vyvéSeni: 7772 .20fp
Datum sejmuti: £ .7. /0 /9

Obecni Gfad CernoZice
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